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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy az Esztergomi Fiiggetlen Vizsgakozpont
vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol sz6lo 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrdl sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

Amennyiben az adott KKK illetve PK az altalanostol eltérd specialis szabéalyokat hatdroz meg
a vizsgaztatasra, vizsgaszervezésre vonatkozoan, ugy ezen szabalyok figyelembe vételével kell
a vizsgakat szervezni, lebonyolitani.

2. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfelel6
hatésagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont a tanusitds érvényességi korét lefedd
KEOR szam ala tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

3. Jelentkezés
3.1  Szakmai vizsga esetén:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan
jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet). A jelentkezési lap
benytjtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) a februar-marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidoszakot megel6z6 év december
hoénap elsé napja,
b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve februdr honapjanak
tizenotddik napja,
¢) az oktober-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyulod vizsga idopontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg,
melyet sajat honlapjan kdzzétesz.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkdzi szerz6dés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaidszaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat. . (Szkr. 262. § (3) )
Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont, a bekiildének visszajelzést ad.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy - hataridén
tal érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.
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3.2 Képesitd vizsga esetén:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan jelentkezési lapon
jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 2. sz. melléklet).

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy - hataridén
tul érkezett meg.

A Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridore nem térténik
meg.
A képesitd vizsgara valé jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakdzpont
hat4rozza meg, melyet sajat honlapjan tesz kozzé.
A jelentkezés beérkezésérol a Vizsgakdzpont a bekiildének visszajelzést ad.

4. Igazolas a vizsgira bocsatas feltételeinek teljesitésérol
4.1  Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgira csak az a jelentkez6 bocsathat, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre éllas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képz6 altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egy¢b, az
érintett vizsgahoz tartozd KKK-ban, a vizsgéra bocsatds eléfeltételeinek teljesiilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezének legkésbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgira bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési
hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezeés
elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok pdtlaséra.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, Ggy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyrél a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).
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4.2  Képesitd vizsga esetén:

Képesité vizsgdra csak az a jelentkezd bocsathato, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhato vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani a PK-ban rogzitett, a képzes
kovetelményeinek teljesitésérdl a képzd intézmény altal kidllitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgihoz tartozé PK-ban a vizsgira bocsitas el6feltételének
meglététét igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. Jelentkezési
hatéridé lejarta utan a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadaséardl, illetve a
felszolitast a hidnyz6é dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hidnypotlasra felszolitast kdvetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatds PK-ban meghatérozott feltételeinek, gy a jelentkezését a
vizsgakozpont torli, melyrdl jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap.

5. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly (tanulminyi versenyeredmény;

beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézséggel kiizdoé jelentkezd, sajatos nevelési
igényii jelentkezé, fogyatékkal él6 jelentkezo esetén), KKK, PK alapjian

Szakmai és képesitd vizsga esetén egvarant.

A szakmai vizsga, képesits vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehet6séget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulméanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhivisban meghatérozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindstil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a

vizsgakdzpont

1. az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdz hasznalatdt vagy segédszemély igénybevételét. A  vizsgakdzpont a
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hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére -
ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
2. indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és minositése aldl,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténé részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténo kivaltasat,

c¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idotartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként
rendelkeznek.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazénak irasban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesit6 vizsgdhoz kapcsolodd Felmentési kérelmeket
(3. sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalo
dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkéstbb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast kap
a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzo
dokumentumok potlasara. Nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a
kérelmet a vizsgakOzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara,
az errdl sz616 hatarozat kiallitdsara a vizsgak6zpont vezetdje jogosult.

6. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Szakmai és képesits vizsga esetén egvarant:

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezo6t, hogy az idében, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

6.1 Vizsgarész beszamitdsa

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejiilleg adhaté be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre 4ll6 igazolo dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzokonyvek) ellenérzése
utan, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetéen dont €s a dontésrol a jelentkezot
a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb
10 nappal tajekoztatja.
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6.2 Méltanyossagi kérelem

Méltanyosségi kérelem irdsban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be a
vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem ny(jthat6 be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezé jelentkezo, kisgyermek gondozésa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetGje biralja el. A dontésrél a jelentkez6t irasban
a megadott elérhetéségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése el6tt 15
napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbiralast
lehetéség szerint a legrovidebb idoén beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa a dontést
kovetden megtorténik, legkésdbb a vizsgat megeldz6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgak6zpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbél adédéan a vizsga megkezdése elbtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévd képviselGje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakozpont vezetovel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd €s a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.
Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
7.1 Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februdr-maércius, majus—junius és oktober—-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaid8szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszdgos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az éltala vezetett
minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott dgazatért felelés tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolsd
munkanapjaig. Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga id6pontjat honlapjan kozzéteszi. A
projektfeladat vizsgaiddpontjat a vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 fot. A szakmai vizsgat az
elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A vizsga id6étartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato (Szkr.
277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hatéridét betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus feliileten
jelenti be.
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Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaiddszak = december 1. => december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidoszak = februar 15. = marcius 1.
c) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal moddosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megéllapitasra, amelyrdl a vizsgazé irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal (4. sz. melléklet). Az idépont meghatirozasanal figyelembe kell venni a
jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elGkészitése

A Vizsgakozpont megbizza (5. sz. melléklet - Megbiz6 levél) a vizsgafeliigyel6t és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzojét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsdg, illetve a vizsgaztatisban részt vevd egyéb
személyek megbizasanal a vonatkozé jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont
belsé szabélyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozé képzési kimeneti kdvetelményben
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, idSpontjarél, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése €l6tt legalabb hét
nappal — tdjékoztatja a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében
kozremiikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasdban kézremiikodd
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatasa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzé intézmény €s a
vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkez6k személyes tdjékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhaté médon - a képzé intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakozpont a képzd intézmény tdjékoztatdsarél gondoskodik a vizsga megkezdése elétt
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakozpont a tajékoztatissal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakdzpont egyiittmiikddé partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését. A
vizsgahelyszin el6zetes bemutatisanak sziikségességérdl a felkért feladatfejleszto partnerektdl
kért és kapott informdaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6
intézménnyel térténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakézpont.
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Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képz6hely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

7.2 Képesité vizsga esetén:

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyeb Vizsgakozpont
részére kotelezd érvényli eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az iddpont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkez6k sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakdzpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben dgazatonként alakitja ki.
A képesitd vizsgét az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

A képesitd vizsgat a programkovetelményekben meghatarozottak szerint kell megszervezni. A
képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl mas jogszabalyban vagy a programkdvetelményekben
meghatarozottak szerint felmentés adhato.

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakézpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatalyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjelolt hataridéket.

Az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont a képesitd vizsga kezdOnapjat megel6z6 8. napig a
képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott
elektronikus feliileten jelenti be.
A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) a programkdvetelmény azonositd szamat és a megszerezhetd szakképesit€s megnevezését,
b) a vizsgazok szamat,
¢) a vizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint
d) a képesitd vizsga nyelvét.fenntartva!

7.3 A vizsga elGkészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

- szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenyseég,

- KKK helyett PK értendok.
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7.3.1 Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasiban a kovetkezo személyek vesznek részt:
- 3 tagl vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzdje,
- terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feltigyel)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsig tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai
vizsgara torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa idépontjaban a vizsgan megszerezheté szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandé felligyeletrdl kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus dton torténik,
amit a vizsga jegyz6je készit el6 a vizsga megkezdése eldtt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetden a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovdbba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgdzora vonatkozoé hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza
a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr.
277. § (5)).

A szakmai vizsga:
+ interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
+  projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Gtmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendd mennyiségli szamitdgép, a technikai
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feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon €s a
vizsgabizottsigi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért
felelds személyen, valamint a feliigyeldn kiviil més személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a vizsgakozpont frdsos engedélyével
tartozkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyeld {ilésrendet készit és tajékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyair6l, a hasznalhaté segédeszkozokrol, tovabbd az elkovetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévdk személyazonossagit és felszerelését. Az észlelt
problémékat jegyzOkonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld moédon bizonyitani példaul a fényképes hivatalos
okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezo
vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhato, ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeldé tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érinté dontésekrol, tudnivalokrdl, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgizo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg
és mentik el.

Ha a vizsgizé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyeld az iilésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idopontjat. Amennyiben
javitasi (tmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsag kizarélag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre allo id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd,
k&zponti, programozott javitast, ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott Gtmutaté alapjan. Rendszerszintii, kdzponti, programozott javitas esetén az
az egyik vizsgabizottsagi tag a feladatok és az értékelési Gitmutatd ismeretében teszi meg
értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.
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Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés iddpontjara és médjara vonatkozéan a
vizsgakdzpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a vizsgakoézpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasdban ugy annak modjar6l és
id6pontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a
tovabbiakban Gtmutatasai szerint jar el.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok iilésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzO6konyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel6tol. A vizsgdzo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell imi az
iilésrendet tartalmazd jegyz6konyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi,
ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre kertil. A
vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembol, ahol a folyoséfeliigyeld
gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgdz6 vizsgatevékenységét, az llésrendben irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi a vizsgazonak
a vizsgatevékenység folytatasat. A szabélytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazokat meg nem =zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon
jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt,
amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett
vizsgazé és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a
szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabélytalansag kovetkezményeirdl. A
jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazo észrevételét —
kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefliggésben felvett
jegyzOkonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld
eleget tesz hivatalos tdjékoztatési kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgélja és dont a
kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatdrozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgén kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcio megvalésitdsa vagy zarédolgozat vagy portfolid
elkészitése hatarozhato meg (Szkr. 260. § (3)).
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A projektfeladat vizsgaiddpontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg a vonatkozé KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot (lebonyolitasi rend) kell meghatarozni, amely
tartalmazza a projektfeladat végrehajtdsanak varhaté idétartamat. A szakmai vizsga
lebonyolitasénak tervezett rendjét és a projektfeladat leirdsat a vizsgakozpont megkiildi a
vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, id6pontjaval,
egyéb informaciokkal egyidejlileg az els6 vizsgatevékenységet megeldzéen minimum hét
nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé moédon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, Gigy a
jelentkezd vizsgara nem bocséthato.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre €és az a helyszinen nem is pétolhato, gy a
vizsgdra jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projekifeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelo tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjér6l és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé6 munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirdsokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatas csak baleset €s
jelentds karokozas megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvedelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megelozéen a vizsgafeliigyel6 ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyu oktatds folytataséhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésr6l (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatdrozott iddtartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgdzonak fel nem rohatd okbodl kiesd id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
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vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrél szolé dontést az ok
megadasaval és indoklassal régziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.
282. § (4).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazé természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala. A
javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkill — annak azonositasara
alkalmas dokumentacidt, igy killonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciéhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakézpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezben Kkitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel, felfliggeszti a  vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansigot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt médon jegyz6konyvezi.

Ezt kévetben engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyel6 a
vizsgatevékenység befejezését kovetGen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakozpontnak. A jegyz6konyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérdl.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elore meghatarozott
szakmai kifejt6 részfeladatot irnak eld és a vizsgazd az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja,
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakozpont
vezet6jének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz szilkséges mértékig
dokumentalnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szazalékban és
érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szézalékban torténd
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kifejezésekor a szamitést csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithaté meg. (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban régzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredménycbe.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakézpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarol az eredmények elérhetdségének
médjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjarél és helyszinérdl,
legkésdbb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Javito- és potlé vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatdsatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kdvetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlévizsgat tehet. A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos képzési €s
kimeneti kévetelmények szerint teheto le.

A vizsgazo6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az
esetben a vizsgatdrzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgazonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolo6 bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgdzd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazé a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Ggy vizsgazo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat Kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd
vizsgazoként €s csak abban az esetben bocsajthatd vizsgéra, ha a vizsga 19 6raig befejezhet
Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefiiggo esetet jegyz6konyvben
kell rogziteni.
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Vizsga utani teendok:

A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzoé koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kovetben vizsgatdrzslap a vizsgakoézpont vezetdjchez kertil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyelo, vizsgabizottsagi tag) ellenOrzését
kévetden jegyzd koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatdsarél a jegyzo6 az ellendrzést
kévetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakbzpont vezetGje a
rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jévahagyolag elfogadja,
vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol €s annak okarol jegyzét tdjékoztatja. A
vizsgakodzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gyljtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogéds, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a tdrzslapon szerepl6 javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a térzslap jovahagyasat megeldz6en megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyz6je és a vizsgakdzpont vezetdje aldirdsaval hitelesit. Az aldirasok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban bet6ltott szerepet is
rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznélata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)). A
torzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nelkiil ki
kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A térzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje ir ala és
hitelesiti a vizsgakozpont korbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).

7.3.2 Képesito vizsga esetén

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényvben 1€vé jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak
birtokaban a vizsgdzé a vizsgara idokorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakozpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.
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A szakmai vizsga lebonyolitésdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabélyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel: - KKK —k alatt PK-t kell érteni.

A szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

Irasbeli vizsgatevékenységként a vizsgakdzpont 4altal meghatirozott feladatsor
hasznalandé. Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir €lo, ugy a
szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint pétlapon oldjak meg a vizsgazok.

A vizsgafeliigyeld megbizdsanal nem kizar6 ok a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltétekkel valé rendelkezés hianya.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele masképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzé szakmai vizsgdra tOrténd
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgizé hozzatartozdja. Arrdl, hogy a
vizsgabizottsagi tagsdgra a vizsgazé képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak
megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése elott tajékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt
vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezbnek észrevétele van, azt jeleznie kell a
vizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a vizsgakézpont a vizsgaztatast nem véllalja.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele maskepp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizds idOpontjdban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat,
amennyiben a Vizsgakozpont belsé képzését sikeresen elvégezte.

frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag tagjai eldértékelik (értékelSlapot tolt ki). A vizsgabizottsag
az értékelést kdvetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutato
dokumentacioval egyiitt, alairva tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a megfeleld
értékelési adatok rogzitésérol.

Eszrevétel kizarélag a meglévd értékelési utmutatoban foglaltaktol eltéré javitas vagy az
értékelés szdmszaki hibaja esetében tehet6. A betekintés soran a jelentkez6 értékelésre
vonatkozd észrevételt a vizsgabizottsdg tagja koteles elsé korben, sajat hataskdrben
megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat
hataskorben, dokumentaltan javitja. Amennyiben az észrevételt kovetd Onellendrzés
eredményeként sem azonosit hibat, Ggy a vizsgakézpont doénthet az Onellendrzés
eredményének elfogadasardl vagy fiiggetlen szakértd felkérésérol véleményezésre.
Végleges minésitésrdl a vizsgakézpont dont.

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal a vizsgdzo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatasahoz  sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgami, zarodolgozat
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elkészitése, portfolio egyéb vizsgaprodukcié megvalositdsa, illetve ezek kombindcioja
hatarozhaté meg.

- Amennyiben a vizsgazd a vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsig tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot
atveszi. Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsig tagjai értékelnek. (értékelblapot tolt
ki, alairja). A vizsgabizottsag az értékelést kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési
folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egylitt, azt aldirva, a vizsgafelligyeld
ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a megfeleld értékelési
adatok rogzitésérol.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesité vizsgdk esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsgindl részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- Ajavitovizsga, illetve potvizsga a PK megvéltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehets le vagy ismételheté meg. Egy év utan tovabbi
id6korlat nélkiil, az aktualis PK koévetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakozpont
vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levo €s az aktudlis vizsgakdvetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a
programkévetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utdni teendék:

A szakmai vizsgénal leirt szabéalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel: szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai
8.1 Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzé hozzatartozdja. A vizsgafelligyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabélyban elbirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjédban a vizsgan megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

A vizsgabizottsag tagjai
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a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

b) ellenérzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c) a b) pont szerinti adatok és informéciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatdé és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kdveten tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

A vizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyel®) felel a vizsga szabalyszerliségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése el6tt
o cllendrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmenyek meglétét, ennek keretében
mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellenbrzést;
ellendérzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet vizsgabizottsig minden
tagja alair,
o megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))
» avizsgabizottsig tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban
el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét,
(Szkr. 273. § (2))
e vezeti a szakmai vizsgit és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet, ellenjegyzi az értékelési
folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,
o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az oket érinté dontésekrol,
tudnivalokrol.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

Ellenérzi, hogy a jelentkezok a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai
vizsgara bocsatishoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazold
dokumentumokat;

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossdgat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is - az ket érinté dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a tiiz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyelé bevonasaval);

Projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tijékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabélytalansigok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrdl. (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felels személyt;
e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer(i kiallitasar6l és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat, o a szakmai vizsga lezarasat kdvetoen
elkésziti
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a szakmai vizsga elOkészitésével, lebonyolitasaval,

a vizsgaztatas feltételeivel,

a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

a jogszabalyi rendelkezések betartasival,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))

A vizsgafeliigyeloi feladatokat a vizsga ellenérzési feladatokat ellaté tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegalas nem torténik meg a
vizsga megkezdését megel6z$ 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag
megbizdsat a Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hatarid6 tlizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak, valésnak és okszertinek kell lennie. A
vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz610 megbizas elektronikus elfogadasaval jon
létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadésa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetjét, aki gondoskodik
1 bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalléan is felelosek a szakmai vizsga szabdlyos ¢és zavartalan lefolytatasaért. A
vizsgafeliigyelo felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsét, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszeri feltételei nem biztositottak, €s
err6] haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfliggesztés tényét
és indokat a vizsgajegyz6kdnyvben rdgziteni kell. Ha a jogszerii 4llapot nem allithat6 helyre
oly moédon, hogy a szakmai vizsga folytatasara még az adott napon sor keriilhessen, az
akkreditalt szakképzési vizsgakodzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsdnak menetérol.
(Szkr. 273. § (1).

8.2 Képesitd vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvénytiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t,

szakmai bizonyitvany alatt képesito bizonyitvanyt kell érteni.

Valamennyi bizottsagi tag a képesité vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd
kérddivet.

A vizsgabizottsag tagjait a vizsgakézpont bizza meg.
A vizsgabizottsag legaldbb két tagbdl all, akik végzik a vizsgdzd tudasanak felmérését,

valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk
kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében 6nalldan is feleldsek a képesitd vizsga szabélyos és
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zavartalan lefolytatasaért. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot,
valamint a képesitd vizsga jegyzojét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig
titoktartasi kotelezettség terheli. (Szkr. 292.D §

9. A vizsga jegyzojének feladatai

9.1 Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzbje a vizsga elokészitésével, lefolytatdsdval és lezarasaval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok elbirasai szerint.

E feladatkoérében:

vezeti a vizsgajegyz6konyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredmeényeit,

kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

Osszeolvasasaért, egyezéséert,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérél, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

Sy Th s I =

A vizsgakdzpont a jegyzdt a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz0 a szakmai vizsgan betSltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzd altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban rogzitett eléirdsok betartasa. A
megbizas alapja, a jegyz6 VizsgakOzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarélag a Vizsgakdzpont kovetelményeit teljesité jelolt kertilhet jovahagyasra, a feladatra.
Jovahagyasért felelbs a vizsgakozpont vezetdje. A jegyz0, a vizsgakozpont nevében kizardlag
a szabalyossagot és a pdrtatlansagot veszélyeztetdé nem megfeleldség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtl. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil
megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — Ugy a jegyzd koteles a
vizsgakdzpont vezet6jét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzo a vizsgak6zpont helyszini
képviselSjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat sordn keletkezd probléma kozvetlen
tovabbitisara a vizsgakozpont vezet6jének, valamint vizsgakdzpontvezet6 telefonon torténd
utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyzo a vizsga alatt
a vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint.
A jegyzd a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgak6zpontot.
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9.2 Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvényiiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesit6 bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kovetGen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

10. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitisakor

A vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem min6stil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsé miikodésével,
milkodtetésével, az iranyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi el6irasok, belso audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakozpont a Centrum és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztisi munkatarsat
nem vizsgaztatja.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsig tagjai €s a vizsgdzok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a térvényi elbirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyelo és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozdja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozoja.
LehetOség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdz6 képzésében részt
vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint modosulhat, az alabbiakra:

Az egyik vizsgabizottsagi tag részt vehet a vizsgazd szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazo képzésétol fiiggetlen marad. A vizsgdzo képzésében részt vevo
személy vizsgabizottsagi tagi megbizasira a Vizsgakdzpont kizdrélag abban az esetben
jogosult, ha nem biztosithaté képzéstdl fiiggetlen személy a vizsgabizottsag felallitasahoz.
Képesito vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben valo esetleges érintettsége nem jelent veszélyt
a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgafeliigyel6 és a masik
bizottsagi tag képzéstol fiiggetlen marad, a jelentkezonek ellenvetése a bizottsag felallaséval
kapcsolatosan nincsenek.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1. a vizsgabizottsig személyzetének kijelolését megelézden: Osszevetésre kerill a
jelentkezési lapokon feltiintetett képzé hely és a jovahagyott vizsgaztatéi névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
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2. a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgélja; a Polgari
Térvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a nevel6sziild, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkGtelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgdzoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv i{téletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhat6 legyen €s az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdojelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzdkonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat
kovetden a vizsgarél hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR eléirasai szerint, a vizsga
lezardsat kévetd 15. napig taroljuk.

Vizsgdztatdsban részt vevi egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodd személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok k6zott. Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

11. Vizsgadokumentumok
11.1 Szakmai vizsga esetén:

A Vizsgakézpont a vizsgdzorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
52616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatOrzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idopontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezéset,
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bc) cimét €s
bd) ha a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,
¢) a szakmai vizsgan megszerezhet szakma szakmajegyzék szerinti azonositd
szamat és megnevezEsét,
d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezdé €s a befejezd térzslapszamot,
¢) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai
vizsga jegyz6jének és a Vizsgakdzpont vezetdjének ea) csaladi €és utdonevét
és eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgat6rzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kertilt kinyomtatésra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakodzpont altal rogzitett adatait €s
eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetéen
nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazo természetes személyazonosito adatait €s oktatasi azonosité szamat,
¢) a Vizsgakozpont megnevezését, cimét és szakképzo intézmény esetén az OM azonositojat,
d) aszakma
da) szakmajegyz€k szerinti azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
f) avizsgazd szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a VizsgakOzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
h) akiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
i) A vizsgatbrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatérzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatrzslappal valo Osszevetés
utan, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd husz napon belill meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany
megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatérzslappal egyez6é tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kévetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathat6, amelyet az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.
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Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes esemenyét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és uténevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és uténevét, aki
2.1. szabalytalansig miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybol potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
2.6 vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr.
284. §)

A szakmai vizsga utolso6 vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozzd a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban régzité dokumentum,
amelyet a vizsgafelligyeld €s a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

11.2 KépesitG vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvényiiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgét, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza

a) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesité vizsga jegyzjének és az akkreditalt szakképzési
vizsgak6zpont vezetdjének csaladi és utonevét, valamint a képesit6 vizsga lebonyolitdsaban
bet6ltott szerepkorét,

b) annak a vizsgazonak a csaladi €s utonevét, aki
ba) szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
bb) a képesitd vizsgan igazolhatdo okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,

megjeldlve az elmaradt vizsgatevékenységet,

be) a képesitd vizsgdn igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
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bd) a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatit. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak moédjat, a
feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzité dokumentum.

A képesité vizsga jegyzO6konyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

12. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa
12.1 Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgalé nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo

személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma

megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevd személy a felsboktatasi intézmény és a technikum altal kdzosen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésér6l szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben

részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo
vizsgatOrzslap szamat,

3. a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazé természetes személyazonosito adatat és
oktatasi azonosito szamat,

4. a kiallito vizsgakézpont nevét, cimét €s amennyiben a vizsgakdzpont szakképzd

intézmény az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményeét,

7. a megszerzett szakma azonositd szdmdnak és megnevezésének megjeldlésével
tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Keépesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkoz6 megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakdzpont vezet6jének aldirasat.

o o
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Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az alairashoz
kapcsolédéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzoje a torzslap alapjan — a tdrzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgak6ézpont vezetdje irja ala.

A kitdltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A VizsgakoOzpont nyilvantartast vezet
1.  az lres okmanyokrol,
2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3.  azelrontott és megsemmisitett oklevelekr6l és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakozpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmira vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen at
nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakézpont
biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

12.2 Képesit6 vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgdn a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvdnymasodlaton a képesité
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsigon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény,
illetve feln6ttképzo nevét és a felndttképzésrdl szolo térvény végrehajtasarol sz616 11/2020. (11
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az 4ltala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.

13. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészité

(Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiad4saval egyidejlileg vagy azt kovetden a vizsgazo
Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg
vagy azt kovetden a vizsgazé kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-
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kiegészitt, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitdt, illetve Europass képesitébizonyitvany-
kiegészit6t (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki.

Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formdban, a
vizsgazo kilon kérésére papiralapu iratként kertil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus forméaban, a vizsgazoé kiilon kérésére papiralapi
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 a 6. mellékletben meghatarozott téritési dijat
fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére.

14. Iratkezelési szabalyok
14.1 Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott tdrzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattdrdban, egy példanyit a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
vizsgakdzpont a vizsga befejezését kovetd husz napon belil killdi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A térzslap nem selejtezheto, folyamatos sorszdmozassal kell ellatni,
és a targyév végén bekotve kell irattarozni.

A vizsgajegyz6konyvet a Vizsgak6zpont irattdraban &t évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiilldemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatdé szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolé 335/2005. (XIH. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

14.1 Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek.
Részletes szabdlyozas a Dokumentum és iratkezelési szabalyzatban.

15. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0Ojét és a vizsgabizottsag munkajat
segitd szakértdt dijazas illeti meg, amely — fiiggetlentil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes
idétartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij). A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a
vizsgaval Osszefliggh, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerli és teljes kort ellatdsaval

Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal a bejelentett és jovahagyott
vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.
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Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allandé lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy vele a vizsgakdzpont
— kiilsn megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakdzpont — kiillon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilén utazasi, és széllaskoltség nem illeti

meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi tagokkal, a jegyzével vagy a vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértével olyan munkavégzésre irdnyuld szerzodést kotott, amely
tartalmazza a vizsgikkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon
vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkés6bb a vizsga utolso
vizsganapjat kévetd elszamolas ellen6rzése utani 30 napon beliil sor keriil.

Részletes szabdlyozds a Vizsga- és eljarasi dijak szabalyzataban.
16. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre éllasénak hidnyaban, a
jogszerd feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefliggésben
torténhet. A vizsgit a vizsgafeliigyel6 fiiggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A
felfiiggesztés id6pontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmenteés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgélast kezdeményez. A vizsga
folytathatésagahoz szilkséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli e, melyrdl a
vizsgafeliigyeldt tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakodzpont 1j iddpontot jelol ki. Amennyiben
arendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éraig nem fejezédne be, igy mindenképp
4j vizsganap kijeldlése sziikséges, 1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A
vizsgakozpont a helyszinen levé vizsgafeliigyel6vel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozremiikoddinek és a vizsgazok tajékoztatasarol.

A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jar6 vis maior
helyzeteket a Kiildnleges és rendkiviili események eljdrdsrend tartalmaz.

A vizsgit vagy az egyes vizsgazé vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabdlytalanséga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezheto.

A vizsga folytatasardl (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségérdl a
kivizsgalast kdvetden a vizsgakdzpont hataroz.

Ervénybe 1ép: 2025. 09. 01. Verzio: 1
Oldal 31/42



/‘-—5\ Esztergomi Fiiggetlen Vizsgakézpont
a''s 2500 Esztergom, Budai Nagy Antal u. 24.
ESZTERGOMI web: https://efk-vizsgakozpont.hu/
FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT e-mail: vizsgakozpont(@eszc.hu
Telefon: +3670/684-8660

17. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljards lefolytatdsa soran (pl. tdrvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat kertilt a kiallitott dokumentumra, Gigy a
vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az (1j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat koveté 30 napon belill a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezé okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az LERVENYTELEN?” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany pétlasara szolgald, a vizsgatorzslap tartalmaval megegyezd, a kiallitdsanak
idépontjaban hitelesitett kozokirat.

Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével
— szdveghlien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon taldlhato
minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlaton
zaradék formdjaban fel kell tiintetni az oklevélmasodlat, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlat kiadasanak az okat, tovabba az azt kiallité nevét, cimét, a kiadas napjat,
valamint el kell 1atni iktatoszammal és a kiallit6 vezetdjének alairaséval.

Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel
kell tiintetni a kiadott oklevélmadsodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a
kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
szakmai bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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MELLEKLETEK:

Formanyomtatvany a megnevezéssel és az életbe Iéptetés datumaval azonositva

1. sz.melléklet Jelentkezési lap szakmai vizsgara
2. sz.melléklet Jelentkezési lap képesit6 vizsgara
3. sz.melléklet Felmentési kérelem

4. sz.melléklet Ertesités szakmai vizsgarél

5. sz.melléklet  FErtesités képesitd vizsgarol

6. sz.melléklet Megbizdlevél
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1. szamu melléklet
JELENTKEZESI LAP SZAKMAI VIZSGARA

A vizsgara jelentkez6 adatai:
Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:

Sziiletési hely, ido:

Lakcim:

Tanuldi azonositd szam :
Allampolgérsag:

Tel.szam: e-mail:

A megszerezni kivant szakma, szakmairdny/részszakma adatai (megfelel6 rész alahuzando):
A szakma, szakmairany/részszakma megnevezése:
A szakma azonositd szama:
A szakmai vizsgara felkészito intézmény megnevezése, cime:
A szakmai vizsgaszervez0 intézmény megnevezeése:
Vizsgaidszak megjellése: (megfeleld rész alahuzando):
februar-marcius majus-jlinius  oktober-november

Résszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga véarhat6 idépontja:
.......... (Részszakma megszerzésére iranyuld vizsga iddpontjat a Vizsgakodzpont hatarozza meg.
12/2020.(I1.7.) Kormanyrendelet 263. §.)
A vizsgaz6 javitd/pbtlovizsgara jelentkezik: igen nem
Javitovizsga / potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:
El6z6 szakmai vizsga torzslapkivonatanak szama:
A Vizsgakézpont tajékoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgira valo jelentkezéskor irasban kell benyuljtania a

vizsgakdzpont felé. A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsdgot alatamasztd okirat

fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkezé a vizsgara jelentkezéskor nem nytjtja
be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a kés6bbiekben nem 41l médunkban figyelembe venni.
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- Az iddben, eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségletek
figyelembevételére kizarolag a szakképzésrdl szol6 torvény, ill. a szakképzés végrehajtasardl
sz616 12/2020.(11.7.) Kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

A jelentkezés aldirasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/taniisitasi
koévetelményeknek és atad minden olyan informécidt, ami ennek megitéléséhez sziikséges. Amennyiben
a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakdzpontnak a képzési €s
kimeneti kdvetelményekben meghatarozott vizsgara bocsatds feltételeit igazolé dokumentumot, a
vizsgara torténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a Vizsgakozpont nyilvéntartds céljabdl — a személyes adatok
kezelésére vonatkozé hatdlyos jogszabélyok betartasaval —- kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval és adatkezeléssel kapcsolatos informéciok megtalalhatoak a
Vizsgakdzpont honlapjan.

| D115
sziil6/ gondvisel® alairdsa”
(olvashat6 név és alairasa)
vizsgara jelentkezd vizsgakGzpont vezetd

(olvashat6 név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozodan, a sziilé/ gondviseld
beleegyezése sziikséges.

Zaradék:
A vizsgazé a fent megjeldlt szakma képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott vizsgéara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

............ (év).ccoeveviriennenn(hO) (nap)

B)  eeeeeeeereereaseeneeeesnennerneneneeeseeraene s ensos e orreseensiiersarassesssessrensssbierensiBineesseieens

P.H.

vizsgakozpont vezetd
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2. szamu melléklet

JELENTKEZESI LAP KEPESITO VIZSGARA

Programkovetelmények (a tovabbiakban PK)

A vizsgara jelentkez6 adatai:
Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sziiletési neve:

Oktatasi azonosito:
Allampolgarsag:

Tel. szam:

Ertesitési email cim:

Levelezési cim:

A vizsga nyelve: magyar
A partatlansagot biztosito vizsgaszervezés érdekében kérem jelezze, ha On a vizsgaszervezo
fenntartojanak vagy a vizsgaszervezd cégcesoportjanak munkavallaldja!  igen /nem

A megszerezni kivant szakma adatai:

A szakképesités kodja €s megnevezese:

A vizsga id6pontja:

Valasztott idegen nyelv (ha a PK tartalmazza):

A vizsgara felkészit6 intézmény megnevezése, cime:
A képzés megkezdésének és befejezésének idopontja:
A képzés elvégzését igazolo tanusitvany szama:

A vizsgaz6 javitovizsgara jelentkezik: igen / nem pétlovizsgara jelentkezik: igen/ nem
Javito- vagy potlo vizsga esetén az elsd sikertelen vizsga vizsgatdrzslap-kivonatanak szdma
és a vizsga idépontja:

On allamilag finanszirozott képzésen vett részt? igen /nem

A Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:
A felmentés irdnti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell benydjtania a
vizsgakozpontnak. A kérelemhez sziikséges a jogosultsagot aldtdmaszto okirat fénymasolatat
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FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT

is csatolnia. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkez6 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja
be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késdbbiekben nem all médunkban figyelembe venni.
Felmentés iranti kérelmet nyujtok be: igen /nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: igen

Az idében elére jelzett kiilonleges igényeinek, az egyedi, rendkiviili sziikségletek
figyelembevételére kizarolag a szakképzésrdl szolo torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol
sz616 12/2020. (11.7.) korményrendeletre tekintettel van lehetéség. A jelentkezéssel
egyidejlileg irasban nyujtsa be méltanyossagi eljaras iranti kérelmét, illetve kérelmét
vizsgarész beszamitasra (igazolé dokumentumok csatolasa kotelezd).

Méltanyossagi eljaras iranti kérelmet nyijtok be: igen /nem

A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: igen
Vizsgarész-beszamitasa iranti kérelmet nyujtok be: igen /nem
A kérelemhez csatoltam a sziikséges dokumentumokat: - igen

A jelentkezés alairasaval egyidejilleg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgéara jelentkezési /
tanusitdsi kovetelményeknek és atad minden olyan informéciot, ami ennek megitéléséhez
sziikséges. Amennyiben a jelentkezéskor, vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését
k&vetd hianypotlasra felszolitast kdvetden a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a vizsgéra bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakozpont
torli.

Kérjiik csatolni a PK-ban meghatdrozott vizsgira-bocsatashoz sziikséges feltételek
rendelkezésre 4llasat igazold dokumentumokat (pl. tanusitvany, nyelvismeret igazolasa,
egészségligyi alkalmassagi igazolas, szakmai el0képzettség, gyakorlatrol szo6l6 igazolas stb.).
Csatoltam a vizsgara bocsatashoz sziikséges igazolé dokumentumokat: igen / nem
Jelentkezésével egyidejileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a vizsgak6zpont nyilvantartas céljabol — a személyes
adatok kezelésére vonatkozo6 hatdlyos jogszabélyok betartasaval — kezelje.

A jelentkezés bekiildésével kijelenti, hogy a www.bpvizsga.hu oldalon talalhaté Adatkezelési
tajékoztatot elolvasta és az abban foglaltakat tudomasul vette. A vizsgajelentkezéssel,
vizsgaval, vizsgadijjal, szabalytalansigok koévetkezményeivel, adatkezeléssel kapcsolatos
tovabbi informaciok megtalalhatoak az Esztergomi Fiiggetlen Vizsgakdzpont honlapjan.

A jelentkezés alairasaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti €s
nem hasznal tisztességtelen vizsgdzasi modszereket. A jelentkezés alairasaval egyidejiileg
nyilatkozik, hogy a nem rendeltetésszerii eszkozhasznalatbol adodd, illetve szandékos
rongalas okozta karért felelosséggel tartozik.
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A vizsgakozpont az esélyegyenlGségi és fenntarthat6sagi politikdjaval sszhangban szervezi a
vizsgakat. Az egyenl0 esélyek biztositasa érdekében Irja le, milyen konkrét segitségny\jtasra,
specialis feltételek biztositasara van sziiksége a vizsga soran:

| D 7100 11« SN

...............................................................................................................

vizsgara jelentkezd Sziilo/gondviseld *
(olvashat6 név és alairas) (olvashat6 név és alairas)

* 18 év alatti vizsgdzé esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a sziil6/gondviselG beleegyezése

sziikséges.
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3. szamu melléklet

FELMENTESI KERELEM

Név:

Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:
Lakcim:

Levelezési cim:

Tel.szam:

e-mail:

A szakképzési torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (11.07.) Korm rendelet/ képzési €s kimeneti
kdvetelmények / programkdvetelmények alapjan kérem felmentésemet.
Mellékelten csatolom (a kivant részt alahizassal jeldlie) *:

Igazolas - orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen
elért eredményrdl

A képzési és kimeneti kovetelményekben meghatirozott, a vizsgatevékenységek aloli
felmentések

feltételeinek teljesitésérol

A programkévetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aldli felmentések
feltételeinek

teljesitésérol

A szakmai vizsga, képesitd vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igényii tanulo és a képzésben részt vevd
fogyatékkal é16 személy részére szakértoi bizottsag szakértdi véleménye, hatarozata

< «J O S TN

*3 felmentési kérelemhez sziikséges igazolé dokumentum csatolasa kételezo!

DAUIM: <ottt ittt treaee s e eeeneerenns

kérelmez6 alairasa

DONTES

A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény és, a szakképzésrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 297. §-a , illetve a vizsgakdzpont belsé szabalyzata értelmében és a
benyujtott dokumentum alapjén a felmentést

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

vizsgakdzpont vezetd



4. szamu melléklet

ERTESITES SZAKMAI VIZSGAROL

A vizsgazo adatai:
Név:

Anyja neve:
Sziiletési id6:

Lakcim:

A szakmai vizsga azonositod szama:
A szakma megnevezése:
A szakma azonosit6 szam:

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a
szakmai vizsgdra az alabbi idopontban és helyszinen keriil sor:
° interaktiv vizsga idopontja:
helyszine:
interaktiv vizsgatevékenység megnevezése:
interaktiv vizsgatevékenység leirasa:
° projektfeladat idopontja:
helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirasa:
(amennyiben tobb részb6l, feladatbol all minden feladat helyszinét és idopontjét szerepeltetni

kell)
A vizsgdra az alabbiakat hozza magaval:
. érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)
. lakcimkartya
. 2 db kek toll
. egyéb... (szakmaspecifikus)

A szakmai vizsga megkezdése elott legalabb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.
Kérem, hogy megfelelé dltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.
A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgira!

vizsgakdzpont vezetd



5. szamu melléklet

ERTESITES KEPESITOI VIZSGAROL

A vizsgaz6 adatai:
Név:

Anyja neve:
Sziiletési id6:
Lakcim:

A képesit6 vizsga azonosité szama:
A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés
Képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi
rendszere
(KEOR) szerinti kod alapjéan:
A programkovetelmény SZAma: .........oovviiiiiiiiiiiiii e

amely alapjan szervezhet$ szakmai képzéssel megszerezhetd

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a képesitd vizsgara az alabbi idépontban és
helyszinen keriil sor:
e irasbeli vizsga idépontja:
helyszine:
irasbeli vizsgatevékenység megnevezése:
irasbeli vizsgatevékenység leirasa:
e projektfeladat idépontja:
helyszine:
projektfeladat megnevezése: projektfeladat leirasa: (amennyiben t6bb részbdl, feladatbol
all minden feladat helyszinét és idépontjat szerepeltetni kell)

A vizsgira az alabbiakat hozza magaval:
» érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)
e lakcimkartya
« 2 db kék toll
* egyéb... (szakmaspecifikus)

A képesito vizsga megkezdése el6tt legalabb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.
Kérem, hogy megfelel6 Gltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.
A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgira!

vizsgakdzpont vezet



6. szamu melléklet

MEGBIZOLEVELEK

A vizsgabizottsagi tagok, valamint a jegyzOk és a vizsgan résztvevd személyzet (
teremfeliigyeldk és a technikai segiték) esetében a KRETA Elektronikus naplé Vizsgakézpont
Rendszere altal generalt ,,Megbizolevelet” hasznaljuk .



